VP UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TIN HQC TiNH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 9 /QD-TTTH Qudng Tri, ngay J0 thdng 0 nam 2016
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh danh gia xép loai A, B, C hang thang
cia Trung tam Tin hoc tinh Quang Tri

GIAM POC TRUNG TAM TIN HQC TiNH QUANG TRI

Can cu Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Quyét dinh s6 19/2013/0P- UBND ngay 15 thdang 7 nam 2013 cua UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh thadm quyén quyét dinh t6 chic b mdy, bién dinh,
tuyén dung va quan ly cong chuec, vién chirc trong cdc co quan nha nuoc, don vi
sw nghiép cong ldp, cong ty TNHH mot thanh vién do UBND tinh lam chu so
hiiu;

Can cu Quyét dinh sé6 808/2003/0P-UBND ngay 07/5/2003 cua UBND
tinh vé viéc thanh lap Trung tam Tin hoc tinh Quang Tri;

. Can cwr qué’t dinh s6 285/QD-VP ngay 05/7/2011 cua Vin phong UBND
tinh Quang tri vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang nhiém vu va co cau t6 chuc
cua Trung tdm Tin hoc tinh,

Xét dé nghi ciia cdc Trudng Phong thude Trung tam Tin hoc tinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh danh gia xép loai A,
B, C hang thang cia Trung tdm Tin hoc tinh Quang Tri”. Cudi nim can ctr vao
két qua danh gia, xép loai hang thang cua timg cén b, vién chirc va ngudi lao
dong dé Lanh dao Trung tam xét thi dua, khen thuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké ti ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
23/Qb-TTTH ngay 36/3/2015 cua Trung tAm Tin hoc tinh Quang Tri vé viéc ban
hanh Quy dinh danh gia xép loai A, B, C hang thang ctia Trung tdm Tin hoc tinh
Quang Tri.

Cac Truong Phong, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc Trung
tdm Tin hoc tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 2; ZORECAN
- Lanh dao VP UBND tinh (b/c); /& NS
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VP UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TIN HQOC TINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Panh gia xép loai A, B, C hang thing ciia Trung tAm Tin hoc tinh Quang Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 92 /OP-TTTH
ngay 10 thangl0 nam 2016 cua Trung tam Tin hoc tinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh danh gia xép loai lao dong thang dugc ap dung dbi voi can bo,
cong chirc, vién chuc va lao dong hop ddng (sau day goi chung 1a cac vién chirc)
tai Trung tam Tin hoc tinh

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

Viéc danh gia xép loai lao dong thang nham danh gia chat luong, khdi luong
cong viéc cua vién chirc Trung tdm Tin hoc tinh, lam can cu dé danh gia phan
loai vién chirc hang nam, phéan phéi tién luong tang thém theo hidu qua cong viée
cua vién chue (néu c¢6 ngudn thu va nguon tiét kiém chi), gop phan thuc day dong
vién mdi vién chirc thi dua thyc hién tét ndi quy, ky luat lao dong va hoan thanh
tdt nhiém vu duge giao.

Két qua danh gia xép loai A, B, C hang thang 13 mét trong nhimg cin ctr dé
binh xét khen thudng cac danh hiéu thi dua hang nam trong Trung tm nham dam
bao nguyén tic dan chi, cong bang, cong khai va minh bach.

Piéu 3. Vién chirc dwoc xét dé xép loai

Céan b0, cong chuc, vién chirc, nhan vién lao dong hop déng duogc xét dé
danh gia xép loai lao dong thang phai dam bao céac diéu kién sau:

- Hoan thanh nhiém vu chuyén mon dugc giao;

- Pam bao sd ngay cong lao dong trong thang dinh murc theo quy dinh. Ngay
nghi phép, nghi 1&, tét, nghi bu, nghi viéc hiéu, hy theo quy dinh tai Piéu 78 cua
B§ Luat Lao dong dugc tinh vao ngay cong lao dong;

- Chép hanh ndi quy, quy dinh cta co quan;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat;

- C6 thoi gian lam viée tai Trung tam tir 03 thang tré 1én d6i véi vién chice
m&i tuyén dung va chuyén cong tac tir cac don vi khac dén Trung tam;

- Vién chtic khong vi pham thuc hién nghia vu ctia cua minh trong hoat
dong nghé nghiép theo Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luat Vién chirc
nhu sau:

“Dicu 16

1. Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Pang Cong san Viét
Nam va phap luét cua Nha nudec.



2. Co nép séng lanh manh, trung thuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong vo
tu.

3. C6 ¥ thtc to chtc ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién dang cac quy dinh, ndi quy, quy dinh lam viéc ctia don vi sy nghiép
cong lap.

4. Bao v¢ bi mat nha nudc; gitr gin va bao v¢ cua cong, st dung hiéu qua,
tiét kiém tai san dugc giao.

5. Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic tng xir cua
vién chuc”.

“Diéu 17

1. Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu dugc giao bao dam yéu cau vé thoi
gian va chat luong.

2. Phéi hop t6t v6i ddng nghiép trong thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

3. Chap hanh su phan cong cong tac cia ngudi c6 tham quyén.

4. Thudong xuyén hoc tap nang cao trinh dd, k¥ nang chuyén moén, nghiép
vu.

5. Khi phuc vu nhan dan, vién chirc phai tuan tha cac quy dinh sau:

a) Co thai do lich sy, ton trong nhan dan

b) C6 tinh than hop tac, tic phong khiém ton

¢) Khong hach dich, ctra quyén, gay kho khan, phién ha dbi voi nhan dan

d) Chap hanh cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

6. Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.

7. Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat”.

‘ “Piéu 18 nghia vu cua vién chirc quan ly thue hién cac nghia vu quy dinh tai
bicu 16, Dic¢u 17 cua Luat Vién chirc da néu trén va cac nghia vu sau:

1. Chi dao‘ va to chtrc thuce hién cac nhiém vu cua don vi theo dung chirc
trach, tham quyén duogc giao;

2. Thue hién dan chu, gitr gin sy doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi
dugc giao quan ly, phu trach;

3. Chiu trach nhi€ém hoac lién déi chju trach nhiém vé viéc thuc hién hoat
dong nghé nghiép cua vién chtrc thudc quyén quan 1y, phu trach;

4, X,éy dung va phat trién ngu@)n nhan lyc; quan ly, sir dung c6 hiéu qua co
sO vat chat, tai chinh trong don vi dugc giao quan ly, phu trach;

S T6 chie thue hién cac bién phap phong, chdng tham nhiing va thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi trong don vi dugc giao quan ly, phu trach”.

- Vién chtic khong vi pham nhiing viéc vién chirc khong duge lam theo Piéu
19 Luat Vién chirc nhu sau:

1. Trén trg’mh tréch nhiém, thodai thac cong viéc hoac nhiém vu dugc giao;
gay be¢ phai, mat doan két; tu y bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Sir dung tai san cta co quan, t6 chuc, don vi va ctia nhan dan trai voi quy
dinh cua phap luat.



3. Phan biét dbi xir dan toc, nam nit, thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido
dudi moi hinh thirc.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chdng lai chu truong
duong 16i, chinh sach cta bang, phap luét cua Nha nudce hoac gay phu(mg hai d6i
v6i thuan phong, my tuc, doi song van hoa, tinh than ctia nhan dan va xa hoi.

5. Xtc pham danh du, nhan pham, uy tin ciia nguoi khac trong khi thyc hién
hoat dong nghé nghiép.

6. Nhimg viéc khac vién chac khong duogc lam theo quy dinh cua Luét
phong, chong tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy
dinh khac cua phap luat c6 lién quan”.

Piéu 4. Vién chirc khong dwoc xét dé xép loai

- Khong hoan thanh nhiém vu chuyén mon dugc giao;

- Khong dam bao sb ngdy cong 1am viée trong thang theo quy dinh, trir cac
truong hop dac biét dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 cua biéu 11
cua Quy dinh nay;

- Pang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat;

- Tham gia khoa dao tao, bdi dudng ¢ nudc ngoai trén 03 thang;

- Nghi viéc do bi tam dinh chi cong tac dé kiém diém, xem xét ky luat va bj
co quan c6 tham quyén xac dinh 1a c6 161 va bi xu ly ky luat;

- C6 thoi gian cong tac tai Trung tdm dudi 03 thang;

- Thoi viéc hodc chuyén cong tac sang don vi khac ngoai Trung tam;

- Nghi viéc riéng khong huong luong tir 06 ngay trong thang trg 1én.

- Vién chue vi pham khong thyc hién nghia vu cta cua minh trong hoat
dong nghé nghiép theo Di€u 16, Di€u 17 va Diéu 18 cua Luat Vién chic da néu
tai Bi€u 3 Quy dinh nay;

- Vién churc vi pham:

“Piéu 19. Nhitng viéc vién chirc khong dugc lam:

1. Tron tranh trach nhiém, thodi thac cong viéc hoac nhiém vu dugc giao;
gay bé phai, mat doan két; ti ¥ bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Str dung tai san cia co quan, to chirc, don vi va ctia nhan dan trai véi quy
dinh cua phap luat.

3. Phan biét dbi xir dan toc, nam nit, thanh phan x hoi, tin ngudng, ton gido
dudi moi hinh thirc.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chdng lai chu truong

duorng 16i, chinh sach cua Dang phap luat ctia Nha nude hodc gy phuong hai doi
v6i thuan phong, my tuc, doi song van héa, tinh than ciia nhan dan va xa hoi.

5. Xuc pham danh dy, nhan pham, uy tin ctia ngudi khac trong khi thue hién
hoat dong nghé nghiép.

6. Nhimng viéc khac vién chuac khong duogc lam theo quy dinh cua Luét
phong, chdng tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chng lang phi va cac quy
dinh khéc cua phép luat c6 lién quan” ctia Luat Vién chirc.

- Ngoai ra vién chirc vi pham Khoan 2 Piéu 9; Khoan 4, Piém b Khoan 5,
Khoén 6 va 7 ciia Bi€u 11 Quy dinh nay khong dugc xét dé xép loai.



Chuong I1
TIEU CHUAN PANH GIA, XEP LOAI
Piéu 6. Tiéu chuin danh gia xép loai A
1. Tiéu chuin danh gia xép loai A+:
- Chép hanh nghiém tac theo quy dinh cua Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va

biéu 19 cua Luat Vién chuc;

- Luén thuc hién tdt noi quy, ky luat lao dong, van minh van hoa cong s&
theo quy dinh;

- Hoan thanh xuét sic qhiém vu duoc giao, lam viéc dat hi¢u qua cao, luén
dam bao thoi gian theo yéu cau;

- C6 sb ngay cong lam viée tir 22 ngay trong thang; riéng thang 2 c6 s6 ngay
cong lam viéc tr 20 ngay, khong di mudn va vé sém,;

- C6 dé xuét, phét minh sang kién trong cong viéc c6 hiéu qua cao;

- Chap hanh tét su diéu dong cua Lanh dao Trung tam thuong xuyén cling

nhu dot xuat trong va ngoai gio lam viéc hanh chinh. (Trir trudng hop dau, om,
di cong tac vé mudn).

- C6 két qua diém thi dua dat loai A+ tai Piéu 10 Quy dinh nay.
2. Tiéu chuin danh gia xép loai A
_ - Chép hanh nghiém tac theo quy dinh ciia Diéu 16, Dicu 17, Dicu 18 va

biéu 19 cua Luat Vién chuc;

- Luén thue hién tdt ndi quy, ky luat lao dong, van minh van hoa cong s&
theo quy dinh;

- Hoan thanh xuit sic qhiém vu dugc giao, lam viéc dat hiéu qua cao, luén
dam bao thoi gian theo yéu cau;

- -Co sd ngay cong lam viée tir 21 ngay trd 1én trong thang; riéng thang 2 c6
s0 ngay cong lam viéc trr 19 ngay tr¢ 1én, di mudn va vé som 15 phat khong qua
03 lan;

- Chép, hanh tot sy diéu dong cua Lanh dao Trung tam thuong xuyén ciing
nhu dot xuat trong va ngoai gio lam viéc hanh chinh (trr truong hop dau, o6m, di
cong tdc vé muon).

- C6 két qua diém thi dua dat loai A tai Piéu 10 Quy dinh nay.

Piéu 7. Tiéu chuin dinh gia xép loai B

- Chap hanh nghiém tic theo quy dinh cta Diéu 16, Piéu 17 va Diéu 18 cua
Luat Vién chuc;

- Ludn thyc hién tét ndi quy, ky luat lao dong, vin minh van hda cong s&
theo quy dinh;

- Hoan thanh t6t nhiérp vu dugc giao, dam bao vé khdi luong, chét luong
cong viéc va thoi gian yéu cau;

- -Co sO ngdy cong lam viéc tir 20 ngay trd 1én trong thang; riéng thang 2 co6
s0 ngay cong lam viéc tu 18 ngay trd 1én, di mudn v€ s6m 15 phut khong qua 05
lan;



- Chap hanh tét sy diéu dong cta Lanh dao Trung tim thuong xuyén cling
nhu dot xuét trong va ngoai gio' lam viéc hanh chinh. Néu tir ch01 khong co diéu
kién 01 dén 02 1an trg 1én (trir truong hop dau, dm, di cong tac vé mudn).

- C6 két qua diém thi dua dat loai B tai Diéu 10 Quy dinh nay.

Piéu 8. Tiéu chuin danh gia xép loai C

- Chap hanh nghiém tic theo quy dinh cta Diéu 16, Piéu 17 va Diéu 18 cua
Luat Vién chuc;

- Ludn thyc hién t6t ndi quy, ky luat lao dong, vin minh vin hoa cong s&
theo quy dinh;

- Hoan thanh nhiém vu duoc giao, dam bao vé khoi luong, chét luong cong
viéc va thoi gian yéu cau;

- C6 sb ngay cong lam viéc tir 19 ngay tr¢ 1én trong thang; riéng thang 2 co
so ngay cong lam viéc tr 17 ngay trd 1én, di mudn vé sém 15 phut khong qua 07
lan;

- Chap hanh tét sy diéu dong cua Lanh dao Trung tim thuong xuyén cling
nhu dot xuét trong va ngoai gio lam viéc hanh chinh. Néu tir ch01 khong co diéu
kién 02 dén 03 1an tré 1én (trir truong hop dau, O bm, di cong tac vé mudn);

- C6 két qua diém thi dua dat loai C tai Diéu 10 Quy dinh nay.

Piéu 9. Tiéu chuin danh gia xép loai doi véi vién chirc tham gia dao tao,
boi dudng

1. Vién chirc duoc Trung tdm cir tham gia cac 16p tap huan, bdi dudng nhu:
quan 1y nha nudc, tin hoc, ké toan trudng, quy hoach lanh dao, an ninh quéc
phong, dao tao ly luén chinh tri... thi can cir vao két qua tot nghiép dat loai Xudt
sic, loai gidi xép hang A+; loai kha xép hang A; loai trung binh xép hang B.

2. Vién chirc tham gia ddo tao, boi dudng khi c6 thong bao ky luat cua noi
dao tao thi khong duoc xét dé xép loai va Trung tAm thanh lap hoi dong ky luat
vién chtrc do.

Piéu 10. Thang diém thi dua

1. Hang thang dbi vi mbi vién chic Trung tim c6 100 diém thi dua, cu thé:

Piém
. Thang| o1
TT Tén tiéu chuan diem | x . Ghi chu
lan vi
100
pham
I | Chéap hanh ky luat 50
Cdc vi pham bi trie diém
1 | Lam viéc riéng trong gid hanh chinh, su 05
dung tai san chung khong ding muc
dich; khong gitr gin tai san cong, gay
ling phi co sé vat chat nhu: dién, gidy in,
van phong pham. ..
2 | Vi pham nép sbng van hoa noi cong so 05
nhu: khong mdc dong phuc dung quy




dinh, mat v€ sinh moi truong, néi chuyén
riéng lam mat trat tu...

3 | i lam muén sau 15 phut theo gio' quy 05 |Dbi lam mudén 01 gio
dinh ma khoéng bao céo h,oéc dé Lanh khéng bao céo hodc
dao Trung tam goi dién nhdac nhé khong khong c6 ly do chinh
c6 ly do chinh déng dang dugc xem nhu

nghi 01 buodi va trr vao
gi0 lam thém

4 | Bo6 vi tri lam viéc hodc di ra ngoai co 05
quan qua 45 phut khong béo cao

5 | Ty y nghi 1am viéc 01 budi tré 1én khong Trur vao gio lam thém
bao céo dong thoi xép loai C

6 | Nghi phép co viéc riéng bao cao mudn 05 | Nghi phép cb6 viéc
(tror cac truong hgp dot xuat co ly do riéng phai bao cdo
chinh dang) Lanh dao Trung tam it

nhat trude 01 ngay deé
sdp x€p cong viéc

7 | Khong tham gia mot trong cac hoat dong 05
ma Lanh dao yéu cau nhu tham gia cac
phong trao, hoat dong doan thé, tiép don
doan khach dén lam viéc

8 | Khong c6 tinh than phbi hop trong cong 05
viéc

9 | Bao cao thong tin khong kip thoi, khong 05
chinh xac

10| Gay mat doan két noi bo va lam 16 lot 10
thong tin nd1 bd ra ngoai

IT | Trach nhiém va nhiém vu cong viéc | 50
dwgc giao
Cdc vi pham bi true diém

1 | Khong chap hanh su phan cong cac cong 10
viéc cua lanh dao don vi

2 | Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao 10

3 | Chat luong cong viée duge giao khong 05 | Qué thoi gian trén 05
dam bao vé mat thoi gian ngay

4 | Dé xay ra sai sot chuyén moén, nghiép vu 15 | C6 minh chung xéc
lam anh hudéng dén uy tinh cua Trung dang
tam

5| C6 ¥ kién phan anh khong tot: vé chat 10 | C6 minh chimg xéc

luogng, tinh than, thai do lam viéc, phuc
vu

dang




I11| Piém thanh tich Piém cong/1
lan tinh

Cdc vi pham dwoc cong thém diém

1 | Tham gia day du cong tac doan thé 10

2 | C6 sang kién, cai tién kinh nghiém - c6 10
hi€u qua cao trong cong viéc

3 | Lam tdt cac dich vy - dem lai hiéu qua 10
cao

4 | Trong thang, d6i véi nhitng cong viéc 10

dugc chi dao giai quyét dot xuit, yéu
cau gap va dam bao chat lugng, ding
thoi gian quy dinh

5 | bam nhan thém cong vi¢c do yéu cau 10
chung cua co quan, don vi

2. P6i voi Trudng phong

- Trong tap thé Phong co tir 50% ca nhén xép loai B hodc mot ca nhan xép
loai C thi Truong phong bi ha mdt bac xép loai;

- Truong phong chim qiém, danh gia, xép loai cho VC, va nguoi LD trong
Phong khong ding véi thyc té (c6 minh ching) thi s€ bi ha mdt bac x€p loai.

3. Can ctr thang diém cua tiéu chuén trén, ca nhan s& duoc chim diém va
phan loai A, B, C hang thang nhu sau:

- X¢ép loai A+: DPat tir 90 diém trd 1én;

- Xép loai A: Dat tir 75 dén dudi 90 diém;

- Xép loai B:  Pat tir 55 dén dud6i 75 diém;

-Xép loai C: Dudi 55 diém.

Piéu 11. Mot sb trwong hop dic biét

1. Vién chirc nghi 6m:

- Nghi ém dué6i 05 ngay lam viéc trong thang: duoc hudng muc muc thu
nhap tang thém trong thang tuong duong voi vién chire duge danh gia xép loai B;

- Nghi om tir 05 ngay dén dudi 10 ngay lam viéc trong thang: dugc huong
muc muc thu nhap tang thém trong thang twong duong vai vién chuae duge danh
gid xép loai C;

- Nghi 6m qua 10 ngay lam viéc trd 1én trong thang: khong duoc huong
muc muc thu nhap tang thém trong thang.

2. Nit vién chuc trong thoi gian nghi thai san theo ché d6: khong xép loai.

3. Nir vién chirc c6 con nhé dudi 18 thang tudi dugc ' phep di mudn 15 phut
dau gid 1am viéc, gitta budi 1am viéc duge nghi 30 phut de cho con bu (neu gifra
bubi nit vién chirc khong nghl 30 phut cho con bu thi cudi budi 1am viée duoc
phép nghi b 30 phut thoi gian cudi budi).

4. Riéng nir vién chue ¢6 con nho tir 19 thang tudi tro 1én dudi 06 tgé)i
dugc phép di mudn 15 phit dau gio 1am viée trir truong hop dot xuat con dau 6m
thi phai bdo cho Lanh dao Phong khong qua 15 phut dau gio dé Lanh dao Phong
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sap xép cong viée, néu bao mudn sau 15 phut dau gior 02 lan danh gia xép loai B,
bao mudn 03 14n thi danh gia xép loai C, bao mudn 04 1an khong duoc xét dé xép
loal.

5. Vién chtrc nghi viéc do bi tam dinh chi cong tac dé kiém diém, xem Xét
ky luét, khi chua cé ket luan cua co quan c6 tham quyen don vi khong tién hanh
xép loai. Sau khi c6 két ludn ctia co quan c6 tham quyén, don vi thuc hién nhu
sau:

a) Vién chirc khéng c6 16i s& duge binh bau danh gia xép loai bd sung, thoi
gian bi dinh chi cong tac dugce tinh la ngay cong lam viéc va danh gia xép loai
binh thudng theo céc tiéu chi trén.

b) Vién chic c6 15i va bi ky ludt: khéng duge xét dé danh giad xép loai
trong thang bi dinh chi cong tac.

6. Vién chiic mai dugce tuyen dung hodc méi tir nganh khac chuyén dén
Trung tdm lam viéc: 03 thang dau chua dugc xét dé xép loai.

7. Vién chirc khi tham gia giao thong: bi tai nan hodc c¢6 théng bao cua co
quan Céng an vé viéc xit phat hanh chinh, thi danh gia xép loai C.

Chwong I11
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém thyc hién

1. Truong cac Phong Phd bién, quan triét va td chirc thuc hién day du cac
quy dinh vé danh gia xép loai vién chirc theo quy dinh Quy dinh nay.

2. Ban chap hanh Céng doan Trung tam kiém tra, tong hop két qua dénh
gia xep loai cua vién chirc trong cac phong két hop véi két qua hoat dong doan
thé dé xem xét dé nghi Cong doan cap trén khen thudng.

3. Van phong (b phén t6 chirc cén bo) c6 trach nhi€ém theo doi két qua
danh gia xép loai hang thang clia can b, vién chirc dé lam can ctr & Lanh dao
Trung tdm xét va danh gia thi dua, khen thuéng ca nam

4. Ké toan Trung tam can cir két qua danh gia xép loai can bg, vién chirc de
tinh toan xac dinh mac thu nhap tang thém hang thang (neu ¢4 ngudn thu va tiét
kiém ch1) cho vién chtic theo két qua da duoc xép loai.

Piéu 13. Thoi gia thwe hién xép loai

Trong thang, Truong phong theo d6i quan ly can bd vién chirc ctia phong
va can cur céc tiéu chudn quy dinh tai Quy dinh nay; dau thang t6 chirc hop danh
gia xép loai A, B, C cho vién chtc trong phong, dua ket qua binh xét 1én Website
Trung tdm tin hoc tinh vao ngay 10 hang thang.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé phat sinh cac vuong mic, cac Phong t6
chtic hop cé y kién phan anh dén Van phong (bd phén to chirc can bg) de tong
hop, béo cao Lanh dao Trung tdm xem xét sira ddi, b6 sung cho phu hop.

GIAM D hC





